ANEXO IV
ORDEM DE SERVICO n2 01/2025 - ADM

INDICACAO DE GESTOR DE CONTRATO

O (A) Secretario (a) Municipal, Sr. (a). autoridade competente subscrita, indica o (a) servidor (a) Rafael
Zimmermann, matricula n.2_16306, detentor do cargo diretor de comunica¢do, lotado(a) na Area de
Comunicagdo e Imprensa para exercer a fungdo de Gestor do Contrato referente a contratagdo de_servicos
gréficos, nos termos do Decreto Municipal n2 1.239/2023.

Gestdo do Contrato: E a coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrava e
setorial, bem como dos atos preparatérios a instrugdo processual e ao encaminhamento da documentagao
pertinente a Area de Licitacdes e Contratos para formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos que
envolvam a prorrogacao, alteragdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdo de sangOes, extingdo dos
contratos, dentre outros.

Art. 22. Caberd ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagcdo técnica, administrava e setorial;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a execugéo do
contrato e as medidas adotadas;

Il - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato;

IV - coordenar os atos preparatérios & instrugcdo processual e ao envio da documentagdo pertinente Area de
Compras e Licitagdes;

V - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 26, mediante termo detalhado
que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

VI - tomar providéncias para a formalizagéo de processo administrativo de responsabiliza¢éio para fins de
aplicagéio de sang¢bes, a ser conduzido pela comissGo ou pelo agente ou pelo setor competente para tal,
conforme o caso.

Gramado, 7 de janeiro de 2026.
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